TURK HAVA KURUMU UNIVERSITESI
STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amacg
MADDE 1 — (1) Bu Yénerge, Tiirk Hava Kurumu Universitesi dgrencilerinin staj

uygulama esaslarinin diizenlenmesini ve stajlarda uyulmasi gereken ortak ilkeleri belirler.

Kapsam
MADDE 2 — (1) Bu Yonerge miifredatinda staj dersi bulunan Tiirk Hava Kurumu

Universitesi lisans ve 6n lisans 6grencisine uygulanir.

Dayanak
MADDE 3 — (1) Bu Yonerge; 06/04/2017 tarihli ve 30030 sayili Resmi Gazete’de

yayimlanan Tiirk Hava Kurumu Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi’ne ve 17/06/2021 tarihli ve 31514 sayili Yiiksekogretim Kurumlart Uygulamali
Egitimler Cerceve Yonetmeligi’ne dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 — (1) Bu Yonergede gecen;

a) Ara donem: Bir akademik yilda Giiz donemi derslerin sona ermesi ile Bahar dénemi
derslerin baglamasi arasinda gegen siireyi,

b) Béliim: Tiirk Hava Kurumu Universitesi Fakiilteleri ve Meslek Yiiksekokullarina
bagli boliimleri,

c) Boéliim Baskani: Tiirk Hava Kurumu Universitesi Fakiiltelerine ve Meslek
Yiiksekokullarina bagli boliimlerin baskanlarini,

¢) Donem: Egitim-0gretim yapilan giiz ve bahar yartyillarindan her birini,

d) Fakiilte: Tiirk Hava Kurumu Universitesine bagh Fakiilteleri,

e) Miitevelli Heyeti: Tiirk Hava Kurumu Universitesi Miitevelli Heyetini,

f) Program: Tiirk Hava Kurumu Universitesi Meslek Yiiksekokullarindaki mevcut
bélimlere bagli programlardan her birini,

g) Rektor: Tiirk Hava Kurumu Universitesi Rektoriinii,

g) Senato: Tiirk Hava Kurumu Universitesi Senatosunu,

h) Staj: Tiirk Hava Kurumu Universitesi &grencisinin lisans/6n lisans derecesini
alabilmeye hak kazanabilmesi i¢in programa 06zgili olarak belirlenmis teorik ve uygulamali
dersler disinda egitimine katkida bulunacak sekilde, pratik mesleki bilgi, beceri, tutum ve
davraniglar1 gelistirmeleri, sektorii tanimalari, i hayatina uyumlanmalar1 ve gercek iiretim ve
hizmet ortaminda yetismeleri amaciyla, kendi uzmanlik alaninda faaliyet gosteren isletmelerde
(mal ve hizmet ireten 6zel veya kamu kurum, kurulus ve isyerleri) yaptiklari mesleki
caligmayi,

1) Istege bagli staj: Ogrencinin, kayith oldugu programin ogretim planinda yer
almamasina ragmen kendi ihtiyaglar1 ve istegi dogrultusunda yaptig: staji,
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1) Staj Dersi: Egitim programinda staji olan boliimlerin ve programlarin, yapilan staja
karsilik gelen, miifredatta tanimli ve AKTS kredisi 5 olan dersi,

j) Staj Rehberi: Egitim programinda staj1 olan boliimlerce hazirlanan rehberi,

k) Staj Komisyonu: Tiirk Hava Kurumu Universitesinin Meslek Yiiksekokullar1 ve
Fakiiltelerine bagli bolimlerinin Staj komisyonlarini,

1)) Staj Komisyonu Baskani: Staj Komisyonu arasindan segilen 6grenci isleri sisteminde
dersle ilgili sorumlu 6gretim elemanini,

I) Staj Yeri: Ogrencilerin staj yaptiklari, Yiiksekdgrenim kurumu biinyesindeki
uygulama merkezleri dahil olmak {izere mal veya hizmet lireten kamu veya 6zel kurum ve
kuruluslarini,

m) Universite: Tiirk Hava Kurumu Universitesini,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Staj Esaslar

Staj komisyonu

MADDE 5 — (1) Staj Komisyonu, boliim bagkani tarafindan boliim dgretim elemanlari
arasindan segilen en az ii¢ 6gretim elemanindan olusur. Staj Komisyonu kendi iginde bir
komisyon bagkanini seger. Boliim staj komisyonu baskan ve liyelerinin gorev siiresi {i¢ yildir.

(2) Komisyonun gorevleri; staj ¢alismast ile ilgili 6n hazirliklar1 yapmak, 6grenciyi staj
konusunda bilgilendirmek ve yonlendirmek, stajlar ile ilgili esaslar1 belirlemek, dgrencinin
stajint  denetlemek, gelen degerlendirme formlarim1 ve Staj dosyalarini inceleyip
degerlendirmek, staj sonunda elde edilen kazanimlarin 6lgme ve degerlendirme islemlerini
yapmak, ve bu islemlerin tamamlanmasi sonrasinda arsivleme siirecini yiiriitmek tizere boliim
sekreterligine iletmektir. Komisyon baskani 6grenci isleri sisteminde dersle ilgili sorumlu
ogretim elemani olarak atanir ve komisyon tiyeleri arasindaki koordinasyonu ve degerlendirme
sonuglarmin sisteme girilmesini saglar. Komisyon baskanina haftalik iki saat uygulama ders
saati ddenir.

Staja baslama zamani

MADDE 6 — (1) Lisans diizeyinde 6grenim goren 6grenci dordiincii yartyilin, 6n lisans
diizeyinde 6grenim goéren dgrenci ise ikinci yartyilin bitiminden sonra Stajlarini yapabilir

(2) Stajlarin yariy1l veya yaz tatiline rastlayan aylarda yapilmasi esastir. Ancak ilgili
programin veya isletme kosullarinin uygun olmamasi durumunda bu siireler disinda ve egitim
ve 0gretimi aksatmamak sartiyla staj yaptirilabilir.

(3) Ogrenci biitiin derslerini tamamlamis ancak stajin1 heniiz tamamlayamamis ise
stajin1 herhangi bir ayda yapabilir.

Staj dersine kayit

MADDE 7 — (1) Yaz doneminde staj yapmak isteyen 6grenci Bahar doneminde derse
kayit yaptirmak zorundadir.

(2) Bahar doneminde staj dersine kayit yaptirmamis ancak yaz doneminde staj yapmak
isteyen 0grenci yaz okulu kayit kosullarina tabidir.

(3) Ara donemde staj yapmak isteyen Ogrenci Giiz doneminde kayit yaptirmak
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zorundadir.

Staj siiresi, donemi ve icerikleri

MADDE 8 — (1) Stajin; zamanu, siiresi, yapilacagi donem, icerigi ve staj dosyasi yazim
format1 ilgili boliimce belirlendikten sonra ilgili fakiilte veya yiiksekokulun internet sitesinde
ilan edilir.

(2) Yazin yapilan stajlarin bitim tarihi giiz donemi son kayit tarihini gecemez.

(3) Staj giin sayis1 hesaplanirken is gilinii dikkate alinir. Hafta sonu yapilan stajlar
belgelendirilmek zorundadir. Bir haftada en fazla alt1 giin staj giinii olarak kabul edilir.

(4) Staj, ayn siireli ve haftalik ti¢ giinden az olmamak sart1 ile yaz okulu ve genel sinav
donemlerinde de yaptirilabilir. Bu donemlerde yaptirilan stajlarda staj ile birlikte egitim ve
ogretim faaliyetleri devam eder; ancak dgrencinin dersinin veya sinavinin oldugu giinlerde staj
yaptirilmaz.

(5) Staj stiresi programin niteligine gore 20 is giliniinden az olmamak tizere ilgili
programin niteligine gore belirlenir.

(6) Komisyonun uygun goriisii ve bu Yonergedeki usul ve esaslara uygun olmak
kaydiyla 6grenci istege bagli olarak veya 6grenim gordiigii program kapsaminda belirlenen staj
stiresinden daha uzun siireli staj yapabilir.

Staj yeri ve temini

MADDE 9 - (1) Boliimler, dgrencinin istenilen niteliklerde staj yeri bulmalarina
yardimct olmakla birlikte uygun staj yerini bulma yiikiimliligii ve sorumlulugu 6grenciye
aittir.

(2) Ogrenci tarafindan bulunup &nerilen staj yerinin ilgili boliimiin staj komisyonu
tarafindan uygun bulunmas1 gerekir.

(3) Yurt iginde staj yapilabilecegi gibi, firmanin uygun bulundugu takdirde yurt
digindaki kurumlarda da staj yapilabilir.

(4) Ogrenci degisim programlar1 kapsaminda yurt disinda staj yapilabilmesi i¢in Bliim
Staj Komisyonunun onayi gerekir.

Staj ile ilgili dokiimanlar
MADDE 10 — (1) Universitenin ilgili boliimiiniin internet sayfasinda ilan edilmis olan
staj dokiimanlarini eksiksiz temin, takip ve teslim etmekten 6grenci sorumludur.

UCUNCU BOLUM
Stajin Yiiriitiilmesi ve Degerlendirilmesi

Staj basvuru

MADDE 11 — (1) Ogrenci, ilan edilen staj belgelerini Boliim Staj Komisyonuna staj
baslangi¢ tarihinden en az 10 is giinii 6ncesinde eksiksiz teslim eder. Bu sartlar yerine
getirilmediginde staj islemleri baslatilmaz. Staj bagvuru formlar1 elden veya elektronik olarak
gonderilebilir. Belgenin asli staj baslangi¢ tarihine kadar Bolim Staj Komisyonuna teslim
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edilmelidir.

Staj ¢alismasi

MADDE 12 — (1) Staj yeri kabul edilip onaylanan dgrenci staja basladiktan sonra,
Bolim Staj Komisyonunun onayi olmadan stajla ilgili degisiklik yapamaz. Aksi takdirde
yapilan staj kabul edilmez.

(2) Staja yiizde yiiz devam zorunlulugu vardir. Ancak, gegerli ve belgeli mazeret
nedeniyle devam edilemeyen giinler telafi edilir. Telafi edilecek is giinii sayisi, toplam staj
stiresinin yiizde yirmi besini gecemez. Ayni egitim donemi igerisinde ve staj bitis tarihini
takip eden giinlerde telafi edilir.

(3) Ogrenci, staj siiresince Yiiksekogretim Kurumlar: Ogrenci Disiplin Yonetmeligi
hiikiimlerine ve Staj yaptigi isletmenin ¢alisma kurallarina uymak zorundadir.

(4) Ogrenci, staj siiresince staj yerindeki yetkili amir tarafindan verilecek gorevleri
yapmak ve caligmalara katilmak zorundadir.

(5) Ogrencinin staji, Boliim Staj Komisyonu tarafindan hazirlanan Staj Rehberinde
belirtilen esaslar dogrultusunda denetlenir.

Staj dosyasinin hazirlanmasi

MADDE 13 — (1) Ogrenci, staj siiresince yaptigi ¢alismalar hakkinda, Béliim Staj
Komisyonunun belirledigi esaslara gore bir "Staj Dosyasi1" hazirlar. Staj dosyasi, hazir
materyallerden degil, staj yerinde yapilan islerden olusan bir dosya seklinde hazirlanmalidir.
Staj dosyasinin her sayfasi staj yeri yetkili amiri tarafindan kase ve imza ile onaylanir.

(2) Stajin1 tamamlayan 6grenci, en geg takip eden ilk yariyil baglangicinda ders kaydi
sirasinda bu dosyayi ilgili Boliim Staj Komisyonuna teslim eder. Geg teslim edilen dosyalar
kabul edilmez. imza, kase, miihiir veya tarihleri bulunmayan staj dosyalari kabul edilmez.

(3) Her bir staj i¢in ayr1 bir staj dosyasit hazirlanmalidir.

Stajin degerlendirilmesi

MADDE 14 — (1) Ogrenci staj islerinin takip, koordinasyonu ve staj calismalarinin
degerlendirilmesi Boliim Staj Komisyonu tarafindan yapilir. Komisyon gerekli goriirse stajin
yapildig1 isletme ile iletisime gecerek 6grenci hakkinda bilgi alabilir.

(2) Stajin degerlendirilmesi i¢in evraklarin eksiksiz teslim edilmesi gerekir.

(3) Ogrencinin staj dosyas:; igerdigi bilgiler, yazim sekli, isletmeden gelen staj
degerlendirme formu ve bdliimlerin aradigi temel ilkeler dikkate alinarak ilgili boliimiin staj
komisyonu tarafindan dosyanin teslim tarihinden itibaren en ge¢ dort hafta icinde incelenir
ve degerlendirilir. Degerlendirme sonunda, Komisyon staj dosyasini kabul edebilir, diizeltme
isteyebilir veya reddeder.

(4) Staj calismasi sonrasi hazirlanan dosya i¢in diizeltme istenmesi durumunda,
ogrenci dosyay1 teslim aldiktan sonra 10 is giinii iginde istenen diizeltmeleri yapip Boliim Staj
Komisyonuna tekrar teslim etmek zorundadir.
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(5) Staj galismasi sonrasi hazirladig1 dosyasi reddedilen 6grenci varsa itirazini ilgili
Boliim Bagkanligina, staj sonuglarinin ilanini izleyen bes is giinii igerisinde yazili olarak
yapar. ltiraz, ilgili béliimiin boliim kurulunun yapacag1 incelemeden sonra karara baglanr.

(6) Boliim Staj Komisyonlari, staj dosyalarini inceleme ve degerlendirme siirecinde
boliimiin diger Ogretim elemanlarindan Kkatki alabilirler. Bolim Staj Komisyonlar
degerlendirme siiresi i¢inde yazili/sozlii sinav diizenleyebilirler. Staj sonuclar1 basarili (S)
veya basarisiz (U) olarak degerlendirilir.

(7) Stajlar1 basarisiz olarak degerlendirilen Ogrenciler, yeniden staj yapmak
zorundadir.

(8) Staj dosyalarinin incelenmesi sonucunda staj evrakinda ve belgelerinde tahrifat
yapan veya staj yerine devam etmedigi halde staj dosyasi ve staj degerlendirme formu
diizenleyip teslim ettigi belirlenen dgrenci hakkinda, Yiiksek Ogretim Kurumlar1 Ogrenci
Disiplin Yoénetmeligi ¢ergevesince sorusturma agilir ve staj dersi basarisiz (U) olarak
degerlendirilir.

DORDUNCU BOLUM
Muafiyet, Mezuniyet ve Ozel Kosullar

Muafiyet

MADDE 15 - (1) Yatay veya dikey gecis yoluyla gelen 6grencilerin 6nceki egitim
kurumlarinda yaptiklart stajlarinin  gecerliligi  ilgili intibak komisyonu tarafindan
degerlendirilerek karara baglanir.

(2) Meslek liselerinden mezun olmus 6grencinin lise egitimleri sirasinda yapmis
oldugu stajlar kabul edilmez.

Mezuniyet
MADDE 16 — (1) Biitiin derslerini basar1 ile tamamlayan 6grenci zorunlu staj(lar)in
tamamlamadik¢a mezun olamaz.

Ozel kosullar

MADDE 17 — (1) Cift ana dal programi1 yapan 6grencilerin ¢ift ana dal programlarinda
ilave stajlar1 varsa, bu staj cift ana dal yapilan boliimiin Boliim Staj Komisyonu tarafindan
degerlendirilir.

(2) Yan dal programi kapsaminda olan 6grenciler, ikinci dali ile ilgili staj yapmak
zorunda degildirler.

Staj Sigorta islemleri

MADDE 18 — (1) 5510 Say1li Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu’nun
5 inci maddesi b bendi uyarinca “Yiiksekdgrenimleri sirasinda zorunlu staja tabi tutulacak
ogrenciler hakkinda is kazas1 ve meslek hastalig1 sigortast uygulanir.” hilkkmii yer almaktadir.
Ayrica ayni kanunun “prim 6deme yiikiimliisii” baslikli 87 nci maddesinin birinci fikrasi (e)
bendinde “yiiksek 6grenimleri sirasinda zorunlu staja tabi tutulacak 6grenciler i¢in 6grenim
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gordiikleri yiiksek 6gretim kurumu” tarafindan primlerinin 6denecegi belirtilmektedir. Bu
nedenle staj yapacak olan 6grencilerin staj siiresince is kazasi ve meslek hastaligi sigortas: Tiirk
Hava Kurumu Universitesi tarafindan 6denmektedir. Staj yapan grenciye is yeri uygulamasi
siiresince Universite bagka herhangi bir 6deme yapmaz. istege bagh olarak staj yapan veya
belirlenen staj siiresinden daha uzun siireli staj yapan 6grencilerin is kazas1 ve meslek hastaligi
sigortas1 primleri Universite tarafindan karsilanr.

(2) Yabanci Uyruklu 6grenciler, sigorta islemleri igin Boliim Staj Rehberinde belirtilen
ayni slirece tabidir.

(3) Staj komisyonu tarafindan staj dokiimanlarinda onaylanan stajin tarihi, yeri vb. bilgi
Boliim Staj Komisyonunun bilgi ve onayr olmadan degistirilemez. Staja yasal ve miicbir
sebeplerden dolay1 gidilemezse veya staja basladiktan sonra staj yasal ve miicbir sebeplerden
dolay1 yarim birakilirsa, 6grencinin bu durumu en kisa zamanda Boliim Staj Komisyonuna
bildirmesi zorunludur. Ogrenci bilgi verme islemlerini yerine getirmezse sorumlulugun tarafina
ait oldugunu kabul ve taahhiit etmis sayilir.

BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 19 — (1) Bu Yonergede yer almayan hallerde ilgili mevzuat hiikiimleri ile
Miitevelli Heyet, Senato kararlar1 uygulanir.

GECICI MADDE 1 — (1) Yiiriirliige giren yonergenin 6ncesinde kayith 6grenciler igin
ogrenci lehine hiikiimlerin uygulanmasina iliskin hususlara, ilgili Y 6netim Kurullar1 karar verir.
Staj islemlerinde kullanilacak dokiimanlar yerine yenileri gelistirilinceye kadar bir dnceki
yonergede kullanilan dokiimanlar kullanilir.

Yiirirlik

MADDE 20 - (1) Bu Yonerge, Tiirk Hava Kurumu Universitesi Miitevelli Heyetin
onayladigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 21 — (1) Bu Yénerge hiikiimlerini, Tiirk Hava Kurumu Universitesi Rektorii
yiriitir.
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